
PARAMÉTRAGE DES 
ORGANISMESORGANISMES



1 - Mise à jour des organismes

Cliquez ici pour afficher les 
mises à jours internet.

Cliquez ici
pour mettre à jour les 

organismes créés par le siège

RAPPEL : Il est impossible de créer des 
organismes. Vous devez faire une demande 
auprès de la Hotline par fax au 01 46 11 49 
21 ou par mail à support@opticiens-atol.com

Le résultat s’affichera ici



2 - Paramétrer un Organisme Obligatoire
Accès : Tiers-Payant ���� Organismes

Recherchez
un organisme. La liste des 

organismes à droite se réduit 
au fur et à mesure.

Cliquez pour
sélectionner l’organisme.

Cochez la case 
pour rendre « Visible » cet 

organisme dans la fiche client 
« onglet : Client/Régimes » et 

Sélectionnez  le mode 
de transfert utilisé pour les 

demande de règlement

Vous pouvez utiliser la touche % en début de recherche, par exemple vous recherchez 
tous les organismes qui contiennent le mot « Bretagne », tapez %Bretagne, tous les 

organismes contenant le mot « Bretagne » s’afficheront à gauche.

Renseignez les coordonnées. 
Elles apparaîtront sur :
•La demande de PEC
•La demande de règlement 

« onglet : Client/Régimes » et 
la gestion du tiers-payant.

Cochez la case 
TP en RO pour faire du tiers-

payant avec cet CPAM



2 - Paramétrer un Organisme Obligatoire
Accès : Tiers-Payant ���� Organismes

Cliquez ici 
pour « Enregistrer »

Il est obligatoire de créer un régime pour utiliser le TP.

Cliquez ici
pour créer un régime.



2 - Paramétrer un Régime Obligatoire
Accès : Tiers-Payant ���� Organismes ���� Régimes 

Nom de l’organisme 
sélectionné

Le nom du régime créé s’affiche ici.
Il suffit de cliquer dessus pour en voir le détail

Cliquez
pour ajouter un régime.

Saisissez
le nom du régime 

tel qu’indiqué sur l’attestation 
fournie par le client

Choisissez
dans le menu déroulant la 

périodicité de remboursement

La carte Vitale crée automatiquement le Régime obligatoire. 

Enregistrez

périodicité de remboursement

Choisissez
le type « RO »,

la grille LPP s’affiche.



2 - Paramétrer un Organisme Complémentaire
Accès : Tiers-Payant ���� Organismes

Recherchez
un organisme. La liste des 

organismes à droite se réduit 
au fur et à mesure.

Cliquez pour
sélectionner l’organisme.

Cochez la case 
pour rendre « Visible » cet 

organisme dans la fiche client 
« onglet : Client/Régimes » et 

la gestion du tiers-payant.

Sélectionnez  le mode 
de transfert utilisé pour les 

demande de règlement

Vous pouvez utiliser la touche % en début de recherche, par exemple vous recherchez 
tous les organismes qui contiennent le mot « Bretagne », tapez %Bretagne, tous les 

organismes contenant le mot « Bretagne » s’afficheront à gauche.

Renseignez les coordonnées. 
Elles apparaîtront sur :
•La demande de PEC
•La demande de règlement 

Cochez la case 
TP en RC pour faire du tiers-
payant avec cet organisme.

Sélectionnez  le mode 
de transfert utilisé pour la 

demande de prise en charge



2 - Paramétrer un Organisme Complémentaire

Accès : Tiers-Payant ���� Organismes

Cliquez ici 
pour « Enregistrer »

Il est obligatoire de créer un régime pour utiliser le TP.

Cliquez ici
pour créer un régime.



Paramétrer un Régime Complémentaire

Accès : Tiers-Payant ���� Organismes ���� Régimes 

Nom de l’organisme 
sélectionné

Cliquez
pour ajouter un régime.

Renommez le régime 
(contrat/option)

Choisissez
dans le menu déroulant la 

périodicité de remboursement

Voir pages 14 à 17 les différentes formules de calcul de prise en charge

Enregistrez

Indiquez ici qu’il s’agit d’un 
régime de type RC

Cochez cette case 
si vous souhaitez utiliser le 

formulaire de prise en charge 
proposé par AS2.


