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Entrer dans AS²

1) Sélectionnez un nom 
dans le menu déroulant

2) Si vous en avez un , 
saisissez votre mot de 

passe.

3) Validez

Lors de votre installation, AS² n’a qu’un utilisateur « administrateur » sans aucun mot de 
passe.



La page d’accueil

Liste des clients

Zone de filtre de 
recherche

Barre des menus

Barre de raccourcis (voir plus loin)

Cette fenêtre vous permet 
d’éditer la fiche d’un client 

existant ou de créer la fiche 
d’un nouveau client.

Menu vertical : Barre de 
raccourcis, Utilisateurs, 

Fenêtre, Accès Extranet et 
MAJ Internet



Organiser sa page d’accueil

Pour trier une 
colonne, cliquez sur 
la barre du titre de la 

colonne

Pour déplacer une 
colonne : 

1) Sélectionnez la 
colonne en 

cliquant sur son 
titre

Lorsque vous fermez votre session, AS² conservera votre mise en forme lors de 
la prochaine session. Il en sera de même dans tous les tableaux AS².

titre
2) Déplacez la 

colonne à 
l’emplacement 

souhaité tout en 
gardant le clic



Le mode multifenêtres
Menu Fichier      Fenêtres

Vous avez la possibilité d’afficher les 
fenêtres en cascade, en mosaïque 

horizontale ou en mosaïque verticale 
comme le montre les images.

As² intègre la gestion de l’affichage multifenêtres, il est possible de 
travailler avec plusieurs fenêtres ouvertes. Elles peuvent être 

positionnées à la convenance de l’utilisateur, sur l’espace de travail.

comme le montre les images.

Lorsque vous avez plusieurs fenêtres ouvertes et que vous souhaitez en mettre une au premier plan, 
vous avez 3 façons de la faire:

1) En cliquant directement sur la fenêtre concernée
2) En cliquant sur le bouton Fenêtre de la barre de ra ccourcis puis en sélectionnant la fenêtre 

concernée dans la liste qui s’affiche
3) En sélectionnant la fenêtre à afficher à partir du menu fichier et le sous-menu Fenêtres

Surtout passez bien par ces 3 façons de faire sinon vous pouvez perdre vos données.



Redimensionner les fenêtres

Cette icône permet
d’afficher partiellement une
fenêtre. En affichage partiel,
il est possible de
positionner le curseur de la
souris sur un des côtés ou
sur un des coins de la
fenêtre, le curseur se
transforme en double
flèche. La deuxième
solution est de cliquer et
glisser la souris en
maintenant le clic gauche

Permet d’afficher la 
fenêtre en plein écran

Il réduit la fenêtre

maintenant le clic gauche
enfoncé jusqu’à l’obtention
de la taille désirée



Modifier les colonnes

Il est possible dans AS² de changer l’ordre des colonnes pour avoir
en permanence à l’écran, les informations les plus pertinentes. Pour
changer son emplacement, il suffit de cliquer sur la colonne à déplacer tout
en maintenant le clic gauche enfoncé jusqu’à la position désirée. Lorsque le
curseur se transforme en flèche rouge, relâcher la souris, la position de la
colonne a changé.

On peut également trier les items des colonnes par ordre
croissant et décroissant pour faciliter la recherche. Pour cela, il fautcroissant et décroissant pour faciliter la recherche. Pour cela, il faut
cliquer une fois sur le libellé de la colonne, ainsi son contenu est trié par
ordre croissant. Si on clique à nouveau sur le libellé, on a l’effet inverse; la
colonne est triée par ordre décroissant.
Redimensionner une colonne pour afficher le maximum  d’information:

Vous pouvez cliquer à l’intersection de deux colonnes, à droite de la
colonne à redimensionner, le curseur se transforme en croix. Sinon, vous
pouvez glisser la souris vers la gauche ou vers la droite pour diminuer ou
agrandir la largeur de la colonne.



Les utilisateurs et la multisession

Ce sont les sessions 
ouvertes

La session active ici est celle de 
l’administrateur comme on peut voir son 

apparaître sur le côté et c’est son nom qui est 
sélectionné.

Ces trois icônes en partant de la 
droite vers la gauche vous 

permettent d’ouvrir une nouvelle 
session, verrouiller votre session et 

fermer votre session.



Les utilisateurs et la multisession (suite)

• Si vous voulez masquer la session ouverte, appuyez sur la touche 
F9 de votre clavier.

1) Cliquez sur nouvelle 
session

2) Identifiez-vous 
(utilisateur et mot de 

passe éventuel)

3) Validez

Chaque utilisateur a une session ouverte.



Les menus contextuels

Les menus contextuels sont accessibles depuis le clic droit de la souris. Ils 
donnent accès soit à des interfaces d’AS², soit à des fonctions de type 

suppression sur une monture dans un équipement lunettes par exemple. Le 
menu contextuel le plus important est accessible à partir de la fenêtre 

Recherche Client et donne accès aux fonctionnalités les plus courantes du 
dossier client. Le clic droit sur les tableaux permet d’exporter les données et il 

permet également de faire un copier/coller de ce que l’on souhaite.



La barre des raccourcis

Ce bouton renvoie vers la fenêtre Recherche Client: à partir de celle-ci, il est 
possible de rechercher un  client existant ou de créer un nouveau client.

Celui-ci renvoie vers l’onglet Lunettes d’un dossier Client et ouvre un devis 
lunette vierge près pour la saisie.

Celui-ci renvoie vers l’onglet Lentilles d’un dossier Client et ouvre un devis 
lentille vierge près pour la saisie.

La vente Comptoir permet d’effectuer une vente d’article en stock, ou dans 
un catalogue

Le suivi équipement permet de visualiser tous les équipements crées 
(vendus ou non), sur un intervalle de temps. Cela permet également le 

suivi des ventes pour un article tracé.

Il renvoie vers la fenêtre Recherche Tarifs qui permet de visualiser 
rapidement le prix de vente d’un article en stock, ou dans un catalogue.

Il renvoie vers la fenêtre Dossier des commandes qui permet de gérer 
toutes les commandes en attente d’envoi et de réception.

Il renvoie vers la fenêtre Caisse qui permet d’encaisser les ventes, de 
consulter le journal des encaissements ainsi que le journal des espèces.



La barre des raccourcis (suite)

Si vous souhaitez bloquer la fenêtre, cliquez sur la 
punaise.



AS² - Présentation

Pour ajouter et  peut être couplé avec une autre notion, ex client.

Pour supprimer un client, un article

Pour fermer une fenêtre :

Pour enregistrer : 

Pour enregistrer et quitter :

Les icônes que vous retrouverez dans AS2

Pour sélectionner toute une liste :

Pour rafraichir la fenêtre avec les nouvelles informations saisies 

Pour remettre à zéro la zone de filtre et faire une nouvelle recherche 

Pour dupliquer un devis, un article, une formule… :

ou pour valider votre sélection 
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