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– Modifier un mode d’encaissement p. 17
– Remplacer un chèque par des espèces sur une facture soldée p. 18-19

• Le journal des espèces p.20-24
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Légende

Pour faire une action dans l’ordre : 

Pour avoir une explication : 

1) Action

Explication

Le petit truc en plus :

A lire attentivement :

Le petit truc en plus

Attention !



AS² - Présentation
Les icônes que vous retrouverez dans AS2

• Pour ajouter un utilisateur, un client, un article.

• Pour supprimer un utilisateur, un client, un article

• Pour fermer une fenêtre :

• Pour enregistrer : 

• Pour enregistrer et quitter :• Pour enregistrer et quitter :

• Pour sélectionner toute une liste :

• Pour rafraichir la fenêtre avec les
nouvelles informations saisies 

• Pour remettre à zéro la zone de filtre
et faire une nouvelle recherche: 

• Pour dupliquer un devis, un article, une formule… :

• Pour valider votre choix :



Gestion de la Caisse

Accès : Caisse ���� Gestion de la caisse ���� Encaissement

Le menu « encaissement » 
ouvre l’onglet correspondant

Le menu «journal des encaissements » 

Le menu «journal des espèces» ouvre 
l’onglet correspondant

Le menu «journal des encaissements » 
ouvre l’onglet correspondant


