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Remise de chèques en banque
Accès : Menu Caisse ���� Remise de chèques

Zone de filtre permettant de 
retrouver les chèques encaissés 
(à remettre en banque, remis en 
banque et/ou non remis en 
banque

Montant des chèques 

Liste des chèques : prêts à être 
remis en banque, ou déjà remis, 
ou supprimer, en fonction des 
informations issues du filtre de 
recherche

Montant des chèques 
sélectionnés



Remise de chèques
Accès : Menu Caisse ���� Remise de chèques

4) Cliquez ici pour créer 
sauvegarder et supprimer de 
la liste les chèques remis

3) Cliquez ici pour visualiser et 
imprimer le bordereau de remise 
en banque des chèques

2) Sélectionnez ici votre banque 
(si plusieurs banques opticiens, 
sélectionnez l’établissement 
concerné par la remise en 
banque).

1) Cochez les cases des 
chèques à déposer en banque



Annulation d’une remise de chèque
Accès : Menu Caisse ���� Remise de chèques

Il est parfois nécessaire d’annuler une remise en b anque de chèque, par exemple, dans le cas d’un 
retour de chèque impayé qu’il faudra représenter à la banque.

1) Choisissez « dans la 
période » et indiquez une 
période « large » comprenant 
la date de remise en banque 
du chèque recherché.

3) Cliquez ici pour annuler la remise en 
banque

2) Cochez le chèque concerné 
par l’annulation de remise en 
banque.

4) Répondez oui à la question, le chèque se retrouve 
maintenant dans la liste des chèques à remettre  en  
banque.


