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Légende

Pour faire une action dans l’ordre : 1) Action

Pour avoir une explication : Explication

Le petit truc en plus : Le petit truc en plusLe petit truc en plus :

A li  tt ti t A lire attentivement : Attention !
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AS² - Présentation
Les icônes que vous retrouverez dans AS2

• Pour ajouter un utilisateur, un client, un article.

• Pour supprimer un utilisateur, un client, un article

P  f   f êt  • Pour fermer une fenêtre :

• Pour enregistrer : 

• Pour enregistrer et quitter :• Pour enregistrer et quitter :

• Pour sélectionner toute une liste :

• Pour rafraichir la fenêtre avec les
ll  i f ti  i i  nouvelles informations saisies

• Pour remettre à zéro la zone de filtre
et faire une nouvelle recherche: 

• Pour dupliquer un devis, un article, une formule… :

• Pour valider votre choix :
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LA FACTURATION
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La Facturation

• Les factures sont non modifiables et non 
supprimables.supprimables.

Il est possible de facturer un équipement :• Il est possible de facturer un équipement :

–Dans l’onglet de l’équipement (lunettes, 
l ll d ) llentilles ou divers) en cliquant sur 
l’icône

–Dans la caisse (menu :  Caisse Encaissement)Dans la caisse (menu :  Caisse Encaissement)
en cliquant sur le bouton :

6



Facturer un équipement (1)
Accès :  Dossier client  Lunettes, Lentilles ou Divers

2)2) Cliquez sur cette icône pour facturer, une fenêtre d’aperçu de 
facture s’affiche.  Vous n’avez pas encore facturé.

1)1) P iti    l’é i t à f t  t 1)1) Positionnez vous sur l’équipement à facturer et
si plusieurs équipements, cochez les cases 
correspondantes.

3)3) Cliquez sur une de ces 3 
icônes pour facturer. (voir 
page 9)
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Cliquez sur l’icône 
« quitter » pour revenir à 
l’écran précédent.



Facturer un équipement 1 bis
Accès :  Caisse  Gestion de la Caisse  Encaissement

Ou à partir du dossier en cliquant sur : 

1)1) Recherchez le 
nom du clientnom du client

2)2) Cochez))
l’équipement à 
facturer

3)3) Cliquez ici pour 
facturer le ou les 
équipements
sélectionnés.

4)4) Cliquez sur une de ces 3 
icônes pour facturer. (voir 
page 9)
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Cliquez sur l’icône 
« quitter » pour revenir à 
l’écran précédent.



Facturer un équipement (2)
Cliquez ici pour imprimer la facture ou pour 

Cliquez ici pour facturer 
sans imprimer la facture

Cliquez ici pour imprimer la facture ou pour 
imprimer la facture et le volet SS.

Cliquez ici pour visualiser 
LA FACTURE, avant 
impression.
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Vous pouvez appliquer ici une 
remise globale sur l’ensemble 
des équipements facturés

Vous pourrez vérifier les 
informations présentes ici, ce 
sont celles qui figureront sur la 
facture.



Facturer un équipement (3)

Possibilité d’enregistrer la facture 
sous différents formats

Cliquez ici pour 
imprimer la facture

Le numéro et la date 
de la facture sont 
incrémentés
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Pour envoyer par fax vous pouvez imprimer sur le fax paramétré sur votre PC.Pour envoyer par fax vous pouvez imprimer sur le fax paramétré sur votre PC.


