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INTRODUCTION

En cas de contrôle fiscal, le journal des encaissements se doit 
d’être le reflet le plus exact possible du compte en banque.

Or il est fréquent:

• D’oublier de saisir un règlement client

• De saisir avec retard les règlements des organismes TP• De saisir avec retard les règlements des organismes TP

• De différer l’encaissement d’un chèque à la demande du client

Pour toutes ces raisons, il est maintenant possible de saisir une 
date d’encaissement différente de la date du jour. Votre fond 
de caisse sera recalculé automatiquement.



PARAMETRAGE
Opticiens        Gestion des profils

Un nouveau profil « Date 
encaissement a été ajouté.

Par défaut, seuls les 
administrateurs auront ce 
droit. S vos collaborateurs droit. S vos collaborateurs 
n’ont pas ce profil et que 
vous souhaitez tout de 

même leur attribuer, il suffit 
de cocher le droit en 

consultation, écriture et 
suppression.



ENCAISSEMENT A UNE DATE ANTERIEURE

1) Cliquez ici pour 
rechercher le nom du 
client.

2) Cochez le dossier à 
encaisser

3) Cliquez sur le mode de 
règlement dans cette règlement dans cette 
zone

4) Indiquez la date 
souhaitée

5) Enregistrez

Il n’est possible que d’antidater un encaissement s auf pour les chèques différés. 
Ex : Vous encaissez par CB le 03/10 mais vous oublie z de l’indiquer dans AS² et vous ne 
vous en rendez compte que le lendemain, le 04/10. A ce moment, vous pourrez saisir un 

encaissement daté du 03/10.



POSTDATER UN ENCAISSEMENT

Cette opération n’est possible que pour les chèques différés

Voir le pas à pas CHEQUES DIFFERES



JOURNAL DES OD
Caisse        Journal des encaissements

La saisie d’encaissements antidatés a rajouté des encaissements à des journaux déjà imprimés.

Le journal des OD (Opérations Diverses) vous évite la réimpression des journaux modifiés.

Ce journal mensuel contient tous les règlements dont la date de saisie est différente de la date 
d’encaissement.

Il vient donc compléter les journaux déjà imprimés.


